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Auf einen Blick:

• Bericht für alle 
Rechtsformen

• Geschäftsführerdaten

• Gesellschafterdaten

• Kennzahlen im Bericht

• Bericht auf der Basis 
von Fibuzahlen

In diesem Programmbereich geht es um viele Dinge. Ein- 
mal natürlich um eine möglichst komfortable und weitest- 
gehende Automatisierung des Berichtswesen. Zum ander- 
en aber auch um die Produktion Ihres wichtigsten Ver- 
kaufsmittels, auch wenn Sie das nicht so gerne hören. 

Tatsächlich ist der Bericht das nachhaltigste Dokument aus 
Ihrer Kanzlei, das außer den Mandanten noch zusätzliche 
Empfänger wie zum Beispiel Banken, Betriebsprüfer, 
Gesellschafter, Partnerunternehmen, Aktionäre etc. 
erreicht.
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Zusammenspiel 
der Datenbereiche

Die Strategie muss stimmen.
Das Zusammenspiel von Stammdaten, Bewegungsdaten und Berichts- 
daten muss fließend ablaufen. Es darf keinen Datenverlust durch Nach- 
bearbeitungen, insbesondere was manuelle Erläuterungstexte im Be- 
richt betrifft.

Die Software muss jede Textänderung speichern und an das bezogene 
Konto knüpfen. Ist dieses Konto beim nächsten Aufruf noch dargestellt, 
muss auch der zugehörige Text wieder verfügbar sein. Fehlt das Konto, 
zum Beispiel wegen einer Umbuchung, fehlt auch der Text. Kommt 
dieses Konto einen Tag später durch eine erneute Umbuchung wieder, 
muss auch der „alte“ Text wieder erscheinen.

Programm 
Berichtswesen

Stammdaten 
Abschluss Werte 

Abschluss

Bausteine 
Bericht

Kennzahlen 
Bericht

Bericht
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Stammdaten

Gesellschaftsform

Druckvorlage Bilanz

Gesellschafter- und 
Geschäftsführerstamm- 
daten

Gepflegte Stammdaten
Da steckt Arbeit drin, das lässt sich nicht vermeiden. Es muss aber 
nicht sein. Sie selbst bestimmen den Automatisierungsgrad einzelner 
Berichte. Je mehr wir direkt aus den Stammdaten lesen können, umso 
weniger müssen Sie im Bericht eingeben. Eine Organisation, die man 
sofort komplett einrichten oder im Laufe der Jahre immer wieder 
erweitern kann.

Ist im Mandanten- 
stammsatz die Gesell- 
schaftsform hinterlegt, 
achten wir auf den 
richtigen Kontenplan 
und bieten dazu die 
richtige Berichtsvor- 
lage an.

Auswahl der Druck- 
vorlage für die Inte- 
gration der Bilanz in 
den Bericht.

Gesellschafter- und Geschäftsführerstammdaten werden zentral 
beim Mandanten bearbeitet, so dass sie wiederum allen 
Programmen zur Verfügung stehen.
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Stammdaten

Bearbeitungsaufruf

Archiv oder Mandant

Arbeitsbildschirm

Textverarbeitung mit 
hmd Funktionen

Aufrufen, Arbeiten, Umbuchen, Fertigstellen...
Das Berichtsprogramm erreichen Sie über den Bilanzmanager aus dem 
Jahresabschluss oder über die üblichen Aufrufroutinen.

Sie haben die Möglichkeit den Mandantenbericht zur Bearbeitung 
aufzurufen oder - wenn Sie die Befugnis haben - die Archivvorlagen 
zu bearbeiten.

Mandantenseitig zeigen wir immer die bereits erstellten Berichte und 
die zugehörigen Archivvorlagen an. Sie können einen neuen Bericht 
auf der Basis einer Archivvorlage oder einen bereits vorhandenen 
Bericht aufrufen. Sie haben nichts mit dem Textprogramm (MS- 
Word) zu tun, das alles wird programmseitig gesteuert. Vorlagen 
anklicken und arbeiten.
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Bearbeitung

Bearbeitungsaufruf

Direkter Datenzugriff auf 
- Rewe Daten  
- Mandantendaten

Die „Arbeit“ mit dem Berichtsmodul ist einfach. Sie sehen oben links am 
Bildschirm die zusätzlichen hmd Schaltflächen.

Jetzt erläutern wir die vier Tasten, dann sind Sie bereits eingearbei- 
tet.

Schaltfläche BLAU

Die Auswahl zeigt die Datenbereiche an, jeder Datenbereich kann 
dann individuell selektiert übernommen werden. Was Sie im 
einzelnen auswählen wird an der Cursorposition im Text eingefügt.
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Bearbeitung

Bearbeitungsaufruf

Textanmerkungen 
speichern

So starten Sie die automatische Berichtskonfektionierung. Zu den 
Textkonserven werden alle aktuellen Werte „zur Laufzeit“ hinzuge- 
fügt, verrechnet etc.

Schaltfläche GRÜN

Eine wichtige Funktion. Ihre Textanmerkungen gehen nicht verloren, 
wenn die aktuellen Bilanzzahlen neu eingelesen werden. Der „rote 
Button“ sorgt dafür, dass Sie während der Berichtsentwicklung schon 
mit endgültigen Texten arbeiten können, nicht erst in der Reinschrift- 
version.

Schaltfläche ROT
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Bearbeitung

Einfügen Vorlage 
Rechenbaustein

Einfügen Vorlage 
Textbaustein

Aus dem Gesamtarchiv der Rechen- 
bausteine kann an jeder Stelle des 
Berichts einer der Bausteine eingefügt 
werden. Bausteine von hmd sind in 
Großbuchstaben, von Ihnen modi- 
fizierte Bausteine werden in Groß-/ 
Kleinschreibung ausgewiesen.

Schaltfläche GELB

Mit diesen Hilfsmitteln steht Ihnen alles zur Verfügung, was im 
Berichtswesen von Bedeutung ist. Unabhängig davon können Sie an 
jeder Stelle des Berichtes fremde Hilfsmittel (z.B. Excel) einbinden.

Wo eine Grafik die Ausführungen verdeutlichen soll, kann diese 
erstellt werden.

Schaltfläche MAGENTA

Aus dem Gesamtarchiv der Textbau- 
steine kann an jeder Stelle des Be- 
richtes einer der Bausteine eingefügt 
werden. Bausteine von hmd sind in 
Großbuchstaben, von Ihnen modi- 
fizierte Bausteine werden in Groß-/ 
Kleinschreibung ausgewiesen.
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Zugriff auf Kontendaten 
im Textprogramm

Anlagevermögen 
direkt in Word

Alle Konten

Alle Offenen Posten mit 
Ausweis der durch- 
schnittlichen Zahlungs- 
frist in Tagen pro 
Kunde/Lieferant

Obwohl Sie sich in der Textverarbei- 
tung befinden, können Sie auf alle 
Konten, Wirtschaftsgüter, Offene 
Posten des Mandanten zugreifen.
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Das Produkt
Bitte haben Sie Verständnis, dass wir aus Platzgründen nur Teilbe- 
reiche darstellen, gerne übersenden wir Ihnen Komplettausdrucke 
unterschiedlicher Berichtsvarianten.
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Das Produkt
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Über den Archivzugriff erhalten Sie eine Auswahl aller hmd Vorlagen nach 
Rechtsformen oder Darstellungstiefe. Darüber hinaus sind wir gerne bereit, 
diese Vorlagen an Kanzleispezifikationen anzupassen.



Grafik zur Kapitalflussrechnung

Nachfolgend werden Mittelabfluss (-) und Mittelzufluss (+) aus laufender Geschäftstätigkeit,
aus Investitionstätigkeit und Finanzierungstätigkeit grafisch dargestellt.

31.12.2004
EUR

laufende Geschäftstätigkeit 231.303,45

Investitionstätigkeit -63.879,38

Finanzierungstätigkeit 52.875,23

Veränderung Finanzmittelbestand 220.299,30

31.12.2004
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Das Produkt
Entscheiden Sie selbst, welche Form der Grafik und wo die Integration 
stattfinden soll, im fließenden Text oder auf einer gesonderten Seite.
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