
ASP.Opos
Mit

verwalten Sie Ihre Außenstände



Voraussetzung für dieses Programm-Modul ist die permanente Bereitstellung Ihrer 
Eingangs- und Ausgangsrechnungen.

Dafür gibt es mehrere Möglichkeiten in unserer EDV:

Sie sind sogen. Selbstbucher und haben unsere Buchhaltungssoftware auf Ihrem PC installiert,

Sie sind Selbstbucher und nutzen online unsere Buchhaltungsprogramme auf unserem Kanzleiserver,

Wir führen Ihre Buchhaltung in unserer Kanzlei, Sie leiten uns mit ASP.Beleg jeden bei Ihnen
ankommenden Buchungsbeleg direkt weiter,

Sie nutzen unsere Faxsoftware und leiten jeden bei Ihnen ankommenden Buchungsbeleg direkt
per Fax automatisch an unsere Kanzlei und direkt in Ihre Finanzbuchhaltung.

Welcher Weg auch immer, die Offenen Posten sind immer aktuell.



Bitte wählen Sie sich auf unseren Kanzleiserver 
ein. Das geht ganz einfach, wir stellen Ihnen 
dafür das Modul ASP.Client kostenlos zur 
Verfügung.

In „Ihrem“ Cockpit angekommen rufen Sie bitte  
ASP.Opos auf, um zu den Offenen Posten zu 
kommen.



Ein Klick und Sie sehen Ihre Debitoren oder Kreditoren in 
Listform.

Bitte beachten Sie den Kopfbereich der Anzeige, Sie können

nur die wirklich offenen Posten anzeigen lassen,

auch die ausgeglichen Posten mit aufrufen,

den Anzeigezeitraum eingrenzen,

die Ansicht wählen, hier haben wir die Listform gewählt.



Das wäre die Anzeige 
nach Kalenderwochen, 
die beliebteste Form 
bei unseren 
Mandanten.

Sie können mit „drag 
and drop“ die Beträge 
verschieben, wenn Sie 
vom Kunden 
entsprechend 
informiert wurden.



Hier ist der 
Vorjahresvergleich 
zum Stichtag (heute).

So sehen Sie das 
Verhalten Ihrer 
Kunden im Vor-
jahreszeitraum falls 
diese ständig 
Rechnungen von 
Ihnen erhalten.



Bei den Lieferanten wählen Sie „Ihre Anzeige“:

nur Kreditoren-OPOS

mit Vorauszahlungen aus Fristen und Bescheide

mit Verpflichtungen aus manuell zu bedienender
Datei (Mietverträge, Leasingverträge, Darlehen)

Anzeige auch mit ausgeglichenen OPOS

Anzeige eingrenzen von Datum bis Datum

Auch hier „verschieben“ Sie Ihre 
Zahlungsplanungen mit „drag and drop“. 
Einfach mit dem Cursor auf den Betrag, linke 
Maustaste festhalten und in die gewünschte 
Wochenspalte ziehen.

Auf den Bereich „Verpflichtungen“ gehen wir in 
der Beschreibung ASP.Liquidität ein.



Direkt in diesem Modul können Sie

die entsprechende Adresse anzeigen lassen, um ggf. direkt anzurufen,

in die Adress-Stammdaten verzweigen (wenn Sie Selbstbucher sind), um eine Adresse zu ändern,

das Kontoblatt eines Kunden bzw. Lieferanten aufzurufen,

direkt im Kontoblatt buchen bzw. umbuchen, wenn Sie Selbstbucher sind,

einen Kommentar hinzufügen, z.B. wegen Mahnanruf bei Debitor,

eine Einzelmahnung (Mahnbrief) drucken.



Auswertungen direkt in 
ASP.Opos

Altersreport
- Debitoren oder Kreditoren
- jede Spalte ist sortierbar

In diesem Beispiel sind die 
Posten nach Fälligkeitsdatum 
sortiert, das „jüngste“ Datum 
zuerst.



Auswertungen direkt in ASP.Opos

Zahlungsverhalten
- Debitoren oder Kreditoren
- Zeitraum eingrenzbar

Anzeige Beispiel:   17/16/1     12

17 Rechnungen insgesamt
16 sind bezahlt
1 ist offen
12 durchschnittliches Zahlungsziel

Voraussetzung für diese Auswer-
tung ist, daß die ausgeglichenen 
OPOS nicht gelöscht werden.

Nur so kann das Zahlungsverhalten 
über einen langen Zeitraum präzisiert 
werden.

Im Auswertungskopf sehen Sie die 
Vorschau auf der Basis der üblichen 
Zahlungsziele. Zahlen Ihre Kunden 
wie immer, können Sie mit diesen 
Geldeingängen rechnen.



Auswertungen direkt in 
ASP.Opos

Diagramm 
Forderungen / 
Verbindlichkeiten

Dieses Diagramm zeigt Ihnen 
auf einen Blick die Entwicklung 
im Vorjahresvergleich.



Auswertungen direkt in ASP.Opos

Mahnlauf Übersicht 
- Sie wählen Sie Mahnstufen aus, einzelne oder alle.
- Sie wählen die Debitoren aus, einzelne oder alle.

Im gleichen Programm richten Sie auch Ihre 
Mahnvorlagen ein.



Auswertungen direkt in ASP.Opos

Mahnlauf Ergebnis 
Bevor Sie den Druck der Mahnungen 
starten erhalten Sie diese Übersicht. 

Mit Klick auf einen Kunden sehen Sie 
dessen Mahnungen und können ggf.
noch einen Text hinzufügen.



Auswertungen direkt in ASP.Opos

Mahnbrief 
Die Vorlage für alle oder einzelne 
Mahnstufen entwerfen Sie selbst.

Auch die Berechnung von Mahngebühren 
und Zinsen bestimmen Sie selbst, ggf. ab 
welcher Mahnstufe.



Bearbeiten Sie Ihre 
Aussenstände täglich, 

sie sind Ihre sie sind Ihre 
LiquiditLiquiditäätsgrundlage.tsgrundlage.

Wir zeigen es Ihnen gerne
Ihre Steuerberater


